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DOKUMEN PANDUAN PENGGUNAAN

NEW UMPROP
Dokumen manual ini disusun menyertai rilis
Aplikasi NEW UMPROP
	Rilis
	:
	01.00

	Tanggal Rilis
	:
	10-10-2022


BAB I
PENDAHULUAN
Aplikasi New-Umprop ini dibuat untuk memenuhi kebutuhan akan pendataan dan monitoring proses pengajuan permintaan layanan yang dilaksanakan oleh Divisi UMUM PT INTI.
Dengan adanya Aplikasi New-Umprop, diharapkan semua data terkait proses pengajuan permintaan layanan akan terekam dalam sistem dan monitoring setiap tahapan lebih mudah dilakukan.

BAB II

PETUNJUK PENGGUNAAN

1. Memulai aplikasi
Buka browser dan ketikkan alamat url : http://proj-devel.inti.co.id/new-umprop/  kemudian akan tampil halaman sebagai berikut :
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2. MASUK

[image: image10.png][image: image11.emf] 

1  

[image: image2.png]Panduan Pengg

Portal Umprop

Usemame
Katasandi

0 Ingat Saya Lupa Katasandi?





Keterangan:

1. Ketikkan username pegawai sesuai dengan data ELDAP.

2. Ketikkan password sesuai data yang terdaftar.

3. Check box “Ingat Saya”, jika ingin memasukkan akun yang sama untuk waktu yang akan datang.

4. Klik tombol “Masuk” untuk melanjutkan ke menu aplikasi utama.

3. DASHBOARD

Berikut merupakan tampilan dashboard awal berupa tampilan kalender sebagai media monitoring jadwal permintaan layanan.
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4. PERMINTAAN LAYANAN
Berikut merupakan tampilan list menu:
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Keterangan:

1. Klik menu “Permintaan Layanan Properti”, selanjutnya akan muncul tampilan seperti berikut:
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Keterangan:

1. No. Request langsung terisi oleh sistem.

2. Pilih permintaan sesuai layanan yang akan dipilih
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3. Pilih jenis layanan yang dipilih
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4. Tanggal Request sesuai dengan hari saat permintaan layanan dibuat.

5. Isi tanggal kebutuhan sesuai pelaksanaan yang nanti dilakukan.

6. Ketik keluhan yang akan disampaikan.

5. PERMINTAAN LAYANAN PROPERTI

Jika sudah mengisi form permintaan layanan, maka permintaan bisa langsung dimonitoring.
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BAB IV

PENUTUP

Dengan adanya dokumen panduan penggunaan aplikasi New-Umprop, diharapkan mempermudah pengguna dalam mengoperasikan aplikasi New-Umprop sesuai dengan pedoman yang telah dijelaskan.

Dengan kemudahan pengoperasian aplikasi, diharapkan proses penyajian data menjadi lebih efisien, terintegrasi dan transparan yang dapat mendukung proses pengambilan keputusan.

Apabila dikemudian hari terdapat pemutakhiran aplikasi New-Umprop, maka dokumen panduan penggunaan aplikasi akan diperbarui dan diterbitkan bersamaan dengan rilis aplikasi terbaru.
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